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Premessa

Questo volume ¢ rivolto ai partecipanti ai concorsi per Istruttori amministrativi presso
gli enti della Regione Campania e sintetizza tutte le materie professionali oggetto della
prova preselettiva, della prova scritta e della prova orale. Sono infatti trattati, in maniera
sintetica ma completa, tutti i principali aspetti di

> Diritto costituzionale (con particolare attenzione al Titolo V della Costituzione);

> Diritto amministrativo (con particolare riferimento al procedimento amministrativo
e agli atti amministrativi, alle norme sull’accesso, la trasparenza, alla protezione dei
dati personali e alla programmazione comunitaria);

> Documentazione amministrativa (modalita di autocertificazione da parte del cittadi-

no, procedure e controlli);

Legislazione in materia di trattamento dei dati personali e privacy;

Nozioni sui contratti della Pubblica Amministrazione;

Normativa in materia di Anticorruzione e Trasparenza;

Ordinamento istituzionale, finanziario e contabile degli enti locali;

Nozioni sui servizi dei Comuni;

Norme generali in materia di pubblico impiego (responsabilita, doveri, diritti, Codi-

ce di comportamento e sanzioni disciplinari);

> Nozioni di diritto penale con riguardo ai reati contro la Pubblica Amministrazione.

VvV V V VvV Vv Vv

La trattazione ¢ aggiornata alle ultime novita normative, tra le quali si ricordano la legge
sulla concretezza della Pubblica Amministrazione (L. 56/2019), la legge di conversione
del decreto sblocca cantieri (L. 55/2019, di conversione del D.L. 32/2019), la nuova legge
anticorruzione (L. 3/2019) e altri provvedimenti di interesse per chi opera negli enti locali.
Al termine di ogni materia sono predisposti Test a risposta multipla per la verifica delle
conoscenze acquisite. Il volume ¢ arricchito da una numerosa serie di contenuti online,
accessibili nelle Estensioni web:

> una apposita appendice online ¢ dedicata allo Statuto e all’ordinamento della Regio-
ne Campania e alla geografia politica ed economica della Regione (utile in vista della
preselezione);

> un software di simulazione permette di allenarsi sui quesiti professionali della prova
preselettiva e di prepararsi alla prova scritta.

Ulteriori materiali didattici sono disponibili nell’area riservata a cui si accede me-
diante la registrazione al sito edises.it secondo la procedura indicata nel frontespizio
del volume.

Altri aggiornamenti sulle procedure concorsuali saranno disponibili sui nostri pro-
fili social.

Facebook.com/infoconcorsi

Clicca su .ﬁ (Facebook) per ricevere gli aggiornamenti
blog.edises.it
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Professioni & concorsi

Teoria e test sulle materie professionali richieste per tutte le prove dei concorsi indetti
dalla Regione Campania per il profilo professionale di Istruttore amministrativo.

Concorso Regione Campania
Istruttori amministrativi - Materie professionali per tutte le prove

Il volume sintetizza tutte le materie professionali oggetto delle prove preselettive, della prova

scritta e della prova orale dei concorsi indetti dalla Regione Campania e gestiti dal RIPAM

Formez per il profilo di Istruttore amministrativo. Sono infatti trattati, in maniera sintetica ma

completa, tutti i principali aspetti di:

- Diritto costituzionale (con particolare attenzione al Titolo V della Costituzione);

- Diritto amministrativo (con particolare riferimento al procedimento amministrativo e agli atti
amministrativi, alle norme sull’accesso, la trasparenza, alla protezione dei dati personali e alla
programmazione comunitaria);

- Documentazione amministrativa (modalita di autocertificazione da parte del cittadino, pro-
cedure e controlli);

- Legislazione in materia di trattamento dei dati personali e privacy;

- Nozioni sui contratti della Pubblica Amministrazione;

- Normativa in materia di Anticorruzione e Trasparenza,

- Ordinamento istituzionale, finanziario e contabile degli enti locali;

- Nozioni sui servizi dei Comuni;

- Norme generali in materia di pubblico impiego (responsabilita, doveri, diritti, Codice di com-
portamento e sanzioni disciplinari);

- Nozioni di diritto penale con riguardo ai reati contro la Pubblica Amministrazione.

La trattazione & aggiornata alle ultime novita normative, tra le quali si ricordano la legge sulla

concretezza della Pubblica Amministrazione (L. 56/2019), la legge di conversione del decreto

sblocca cantieri (L. 55/2019, di conversione del D.L. 32/2019), la nuova legge anticorruzione

(L. 3/2019) e altri provvedimenti di interesse per chi opera negli enti locali.

Al termine di ogni materia sono predisposti Test a risposta multipla per la verifica delle cono-
scenze acquisite. Il volume e arricchito da una numerosa serie di contenuti online, accessibili
nelle Estensioni web:

- una appendice online & dedicata allo Statuto e all’'ordinamento della Regione Campania e
alla geografia politica ed economica della Regione (utile in vista della preselezione);

- un software di simulazione permette di allenarsi sui quesiti professionali della prova
preselettiva e di prepararsi alla prova scritta.

Con software di simulazione delle prove e estensioni online (Statuto della Regione
y-7 Campania, Geografia politica ed economica della Regione Campania).

Per essere sempre aggiornato seguici su Facebook n
facebook.com/infoconcors
Clicca su mi piace ﬁ per ricevere gli aggiornamenti.
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